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Vai drikst dokumentus glabat tikai elektroniski?

2016-08-18

Sabiedribas klienti ir arzemnieki - fiziskas personas. Viena persona ka klients vairakas reizes neatkartojas, Iidz ar to veidojas loti daudz
elektronisko dokumentu. Vai tie visi obligati ir jaizdruka? Vai ari Sos dokumentus var glabat elektroniski? Ka veikt gramatojumus - vai var
izdrukat tikai hronologisko Zurnalu ar gramatojumu informaciju?

Atbildot uz jautajumu, tiek pienemts, ka:

e sabiedriba ir sabiedriba ar ierobezotu atbildibu;

e sabiedribas gramatvedibas kartoSana tiek veikta, ievérojot likumu "Par gramatvedibu";

e jautajuma mingétie "elektroniskie dokumenti" gramatvedibas uzskaite tick izmantoti ka attaisnojuma dokumenti, uz kuru pamata veic ierakstus
gramatvedibas registros.

Ministru kabineta (MK) noteikumu Nr.585 "Noteikumi par gramatvedibas kartosanu un organizaciju" (MK noteikumi Nr.585) 31.punkta noteikts, ka
uznémumos, kur gramatvedibu karto, izmantojot gramatvedibas datorprogrammas (gramatvedibas informacijas datorsistému programmatiiru), nodrosina
visas gramatvedibas informacijas saglabasanu uznémuma arhiva informacijas nes€jos vai sistematiski karto un uzn€muma arhiva uzglaba attaisnojuma
dokumentu un gramatvedibas registru izdrukas.

Tatad, ja gramatvediba tiek kartota, izmantojot gramatvedibas informacijas datorsistému programmatiiru, gan attaisnojuma dokumentus (elektroniskos
dokumentus), gan gramatvedibas registrus var izvélgties glabat informacijas nes€jos. Tie nav obligati jaizdruka papira forma.

Papildus jaievéro MK noteikumu Nr.585 32.punkts, kura precizéti dokumentu glabasanas noteikumi: "Attaisnojuma dokumenti, gramatvedibas registri,
inventarizacijas saraksti, gada parskati un gramatvedibas organizacijas dokumenti (turpmak — gramatvedibas dokumenti) 1idz to novietosanai uznémuma
arhiva glabajas uznémuma atbildigo personu parzina. Rakstiski (papira forma) sagatavotos kartéja ménesa attaisnojuma dokumentus, kuri attiecas uz noteiktu
gramatvedibas registru, komplekt€ ieraksta kartas numuru seciba un iesietus vai caur§tus mapés glaba §im noliikkam paredzétas glabasanas vietas.
Elektroniska forma sagatavotos attaisnojuma dokumentus, kas saistiti ar gramatvedibas datorprogrammu veiktajiem ierakstiem, komplekte, grup&jot
uznémuma vaditaja noteiktaja kartiba."

Jaatceras, ka informacija jaglaba tados informacijas nes€jos un forma, lai ta butu:

e saglabdjama visu likuma "Par gramatvedibu" 10.panta noteikto laiku;
e ja attaisnojuma dokumentu sagatavo un glaba elektroniski, janodrosina iesp&ja nepiecieSamibas gadijuma izsniegt §a dokumenta kopiju, norakstu vai
izrakstu papira forma (MK noteikumu Nr.585 6.punkts).

Attieciba uz hronologisko zurnalu izdrukasanu jaievéro MK noteikumu Nr.585 31.punkta noteiktais, ka uznémumam:
¢ janodrosina visas gramatvedibas informacijas saglabasana uznémuma arhiva informacijas nes€jos

vai
e sistematiski jakarto un uznémuma arhiva jauzglaba attaisnojuma dokumentu un gramatvedibas registru izdrukas.

Lidz ar to jasecina, ka likumdevgjs ir paredzgjis, ka sabiedriba izvélas vienu no dokumentu glabasanas veidiem, proti, vai nu visus dokumentus glaba
elektroniski, vai arT visus - papira forma. Ja kadu pamatotu iemeslu del tehniski nav iespg&jams visus gramatvedibas dokumentus uzglabat viena veida
(elektroniski vai papira), gramatvedibas organizacijas dokumentos var noteikt, ka dala no dokumentiem tiek glabata papira forma (pieméram, hronologiskie
zurnali ar gramatojuma informaciju, kas noforméts atbilstosi MK noteikumu Nr.585 18.punkta prasibam), bet dala - elektroniski (piem&ram, visi attaisnojuma
dokumenti).
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